
毕业生学籍档案办理流程
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


[image: image1]



附：

办理学籍档案所需材料邮寄地址、档案费汇款地址：
安徽合肥市濉溪路333号 中国计算机函授学院 

 教务处  收
邮政编码：230041

联系电话：0551-65690939

………………………………以下填写完后，沿虚线剪下，随表格等材料附回……………………………
档案收件人信息（供学院回邮档案时使用）：

收件人地址：


邮政编码：□□□□□□

收件人姓名 ：                    收件人联系电话(手机号):
档案费汇款的时间：                 ，方式 ：                   ，金额：        元。


收件人地址以下快递〈到付方式〉可送达的有（建议核实、勾选，供学院回邮档案时参考、选用）：

□中通  □圆通  (顺丰  □其它：
按“填表说明”手工填写以后(注意：按毕业当年的情况填写)，连同《毕业证书》的复印件和《学员成绩存档表》的复印件，等材料一起用快递寄回学院教务处（如果你在计算机方面获得过重大研究成果或奖项,请将相关材料复印1份一起寄来放在你的学籍档案中)。


【注意：“本人简历”栏、“学习期间自我鉴定”栏一定要填到毕业证书上的实际办证时间为止。】








汇款金额：档案费46元。





汇款方式：


方式一：银行汇款（咨询电话：0551-65690939）。


方式二：邮政局汇款（具体以邮政局窗口咨询为准）。 


 








 





下载电子版《毕业生登记表》（注：该表打开、打印后，不得作任何修改，否则，打印出来的表格可能会因不符合要求而作废。）





用激光打印机按顺序双面打印（共需2张A4纸）、按顺序用胶水粘贴成册（注意：必须用2张A4纸双面打印、且不要用订书机装订）。





学院教务处在收到学员所寄的材料、汇款后（注：“收到汇款”以学院财务部门开具票据为准），办妥手续，连同《毕业生推荐函》一起按照所提供的通讯地址，并结合要求、选择合适的方式寄出（如下方的“档案收件人信息”未填写和附寄回学院>，将按汇款人的通讯地址寄出）。











































































